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تحول اداری 
ارسال نامه نیازسنجی ها

معاونت تحقیقات
ارسال نامه نیازسنجی

مدیران واحدها 
نیازسنجی واحد

کارشناسان واحدها
تهیه لیست نیازسنجی سالانه

ارسال به رابط آموزشی

رابط آموزشی معاونت
جمع آوری داده ها 

ارسال نامه به همراه لیست 
تکمیل شده نیاز سنجی های 

آموزشی

معاون تحقیقات و فناوری

واحد آموزش ضمن خدمت 
ستاد

جلسه با رابط آموزشی 
معاونت جهت بررسی و 

تکمیل لیست نیازسنجی ها

توانمند سازی آموزش تشکیل کمیته 
صدور مجوز آموزشی جهت دوره 

های نیاز سنجی شده

ارسال دوره های تصویب شده به 
رابط جهت برگزاری دوره ها 

ثبت دوره های آموزشی و 
تکمیل فرم ارزشیابی  فرم 

مدرس فرم زمان برگزاری و 
تکمیل فرایندها در سامانه 
آموزشی بر اساس تقویم 

آموزشی

بررسی فرمهای تکمیل شده  ثبت و تآیید دوره

برگزاری ونظارت بر دوره 
تکمیل لیست شرکت 

کنندگان

وارد کردن کد ملی شرکت 
کنندگان در سامانه و ارسال 

لیست شرکت کنندگان به همراه 
مستندات دوره جهت بایگانی

بررسی فرم دوره ها و لیست 
شرکت کنندگان و مستندات و 

تآیید آنها 
نامه تأییدیه و بایگانی دوره ها 

بایگانی در پرونده آموزش 
ضمن خدمت پرسنل 

ثبت دوره در پرونده 
سوابق آموزشی پرسنل 

جهت 
کسب امتیاز آموزشی
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